INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de Octubre de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completoe del Contratista:  Dinorah Haydeé Herrera del Valle de Franco CUk 2460274010101
Namero de contrato: DGDR-029-1137-2023 Acuerdo Ministerial: 827-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales Nit del Contratiste: 720407-8
Namero de Factura: 9091611 Serie: CCs5BD44
Honorarios Mensuales: Q. 18,000.00 Periodo del Informe: Octubre 2023
Monto Total del Contrato Q. 90,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/23 ol 31/12/23
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccién General del Deporte y la Recreacién

Objetivos del Contrato:

"El Profesional” se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para la Direccion General del Deporte v ia
Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la prestacion de Servicios Profesionales que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino (nicamente enuncigtivas: (segtn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1.Brinde apoyo al Director General del Deporte y la Recreacion en asesorar a las éreas administrativa, financierg, Infraestructura Fisica y
Juridico.

2. Brinde apoyo en revisién y traslado de informes requeridos por UDAF del Ministerio de Cultura y Deportes.

3. Brinde apoyo en la revisién, andlisis y traslado de documentos administrativos v financieros remitidos por las diferentes Direcciones; asi como,
documentos de respaldo que sean necesarios, previo o firma del Director General del Deporte v la Recreacion.

4. Apoye en la emision, redaccién y documentos de respaldo para dar respuesta o diferentes requerimientos que ingresan a la Direccién
General del Deporte y la Recreacion.

5. Apoye en la revisién de respuestas con documentacién de soporte por requerimientos especificamente de la Contraloria General de Cuentas,
Ministerio Pdblico, Procuraduria General de la Naci6n, entre otros.

6. Brinde apoyo en la revisién y correccién de Informes de avance de ejecucion de obras, correspondiente al mes de Septiembre 2023, de los
proyectos de Infraestructura que se encuentran en ejecucién.

7. Brinde apoyo en la revisidn y conformacion de expedientes para la regularizacién de cuentas contables y participacién en reuniones con la
Unidad Administrativa Financiera -UDAF-, de! Ministerio de Cultura y Deportes conjuntamente con la Direccién Administrativa y Financiera y
Delegacién de Asuntos Juridicos de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

8. Apoye al Director General del Deporte y la Recreacién en coordinar reuniones de trabajo con las diferentes Greas, para dar seguimiento y
solucién a procesos y gestiones administrativas,

9. Brinde apoye para dar seguimiento y revisién de expedientes para pagos programados en el mes; asi mismo, cumplir con la ejecucién de
cuota financiera de Octubre 2023.

10. Apoye en la revision de Manuales y propuesta de Reglamentos para la mejora continua del que hacer de la Direccién General del Deporte
y la Recreacion
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Lic. Mario Estuardo Santos Dysli
Director General del Deporte y fa Recreacién
Viceministerio de! Deporte y la Recreacidn
Ministerio de Cultura y Deportes




